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Betreuung einer abschließenden Arbeit: Checkliste für LehrerInnen 
 
Die vorwissenschaftliche Arbeit ist vom Schüler / von der Schülerin selbstständig außerhalb der Unterrichtszeit zu verfassen.  
Ohne dabei die Selbstständigkeit der Leistungen zu beeinträchtigen, hat der Betreuer / die Betreuerin verschiedene Arbeitsphasen zu unterstützen: 
 
7. Klasse 1. Semester 
 
Themenfindung und Projektplanung 
Formulierung des Themas und inhaltliche Festlegung, Eingrenzung, Schwerpunktsetzung, Hilfestellung 	zur 	Methodenwahl, 	Beratung 	bei 	den 	Materialien 	(z.B. 	Literatur, Versuchsmöglichkeiten ...) 
 
Ziel 
fristgerechte Vorlage des Exposees (Formular siehe Homepage)  
 
Kontrolle der erfolgten elektronischen Anmeldung beim LSR 
 
 
[image: ]7. Klasse 2. Semester 
 
In den ersten Wochen 
Durchführung einer ersten Besprechung mit folgenden Punkten: 
  
· Konkretisierung der Fragestellung / des Themas 
· Planung des Arbeitsprozesses 
· Erstellung eines Zeitplanes, in dem Etappen und Termine festgelegt werden  
Häufigkeit und Ablauf der Besprechungen, diverse Termine …) 
· Vereinbarung für den Fall von Regelverletzungen oder Versäumnissen 
· Besprechen des Begleitprotokolls des Schülers/der Schülerin und wie es zu führen ist (Formular siehe Homepage) 
· Folgen der Verwendung unerlaubter Hilfsmittel (Plagiat) 
· Notentransparenz  
· Bewertungskriterien sowohl für den fertigen Text als auch für Präsentation und Diskussion der ABA besprechen 
 
Das Ziel dieser Besprechung sind ein konkreter Zeitplan und konkrete Vereinbarungen! 
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Betreuung einer abschließenden Arbeit: Checkliste für LehrerInnen 
1. Semester der 8. Klasse 
 
Kontinuierliche Betreuung unter folgenden Gesichtspunkten 
 
· Beobachtung des Fortgangs und Kontrolle der Selbständigkeit der Arbeit 
· Feedback zu Zwischenergebnissen 
· Anleitung für gegebenenfalls erforderliche Überarbeitungsprozesse 
 
 
Ziel 
 
· Im Verlauf des ersten Semesters findet das eigentliche Verfassen der vorwissenschaftlichen Arbeit statt (Schreiben der einzelnen Kapitel, Rohfassung), Zwischenergebnisse in Besprechungen laut Arbeitsplan einbringen, Zusammenstellung aller Materialien ...  
· Vor den Weihnachtsferien der 8. Klasse sollte die Rohfassung der Arbeit fertig sein. 
· [image: ]Nach den Weihnachtsferien: Überarbeitung/Finale Treffen mit dem Betreuer  1. Woche des 2. Semesters: Abgabe der finalen Arbeit 
 
 
2. ‐ 4. Woche des 2. Semesters der 8. Klasse  
 
· Korrektur und Beschreibung nach Vorlage (siehe Homepage) 
 
· Korrigierte Arbeit mit 3 Beilagen (Betreuungsprotokoll Schüler, Betreuungsprotokoll Lehrer und Beschreibung der Arbeit) an die Mitglieder der Prüfungskommission weiterleiten 
 
· Abschließende Besprechung der ABA mit dem Schüler/der Schülerin, insbesondere eine Reflexion des Arbeitsprozesses und der Anforderungen der bevorstehenden Präsentation und Diskussion der ABA im Rahmen der Matura  
 
Hinweis: keine Bewertungsergebnisse mitteilen, die Note erfolgt aus dem Gesamtkalkül und entsteht kommissionell 
 
 
 
Diese Checkliste basiert auf der Handreichung des bmukk zur VWA  
URL: www.bmukk.gv.at/medienpool/20130/reifepruefung_ahs_vwa.pdf am 23. 05. 2011 (Anm.: Ablauf hat sich durch Umstellung auf ABA nicht geändert)  
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