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MS TEAMS TUTORIAL

Teams erstellen fur Lehrer
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Anmelden bei Teams

i Microsoft Tearns - X

Microsoft Teams

Meldet euch mit euren Login-Daten ein:

Geben Sie lhr Geschiafts-,
Schul- oder Microsoft-
Konto ein.

Gib dazu deine Office-Adresse der B i
Schule ein.

Sie nutzen Teams noch nicht? Weitere Informationen

Kostenlos registrieren

MS Teams
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Anmelden bei Teams

Meldet euch mit euren Login-Daten ein:

B® Microsoft
vel@musischesgymnasium.onmicrosoft.com

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

Gib dein Kennwort ein und klicke auf

Anmelden! E—

MS Teams
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Ubersicht tiber meine Teams

Klickt auf der linken Seite
auf ,Teams”, so kommt )
ihr in die Ubersicht uber
eure bereits vorhandenen
Teams

Teams Rollout 6a Physik VEL 19/20

2

6a Biologie VEL 19/20 Physik Matura

Biologie Matura

MS Teams
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Ein Team erstellen

Um ein neues Team zu erstellen
klicke rechts oben auf , Einem Team
beitreten oder ein Team erstellen”

Teams Rollout 6a Physik VEL 19/20

2
)
6a Biologie VEL 19/20 Physik Matura

Biologie Matura

MS Teams
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Ein Team erstellen

Suchen oder Befehl eingeben

< Zurick

Team beitreten oder erstellen Teams durchsuchen Q

P

Aufgaben Team erstellen Einem Team mit einem Code
I I I beitreten

25" Team erstellen

Klicke auf ,Team erstellen”

Code eingeben

MS Teams




Ein Team erstellen

Wahle beim Teamtyp ,Kurs” aus.

MS Teams
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Teamtyp auswihlen

] [
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Kurs Professional Learning
Ciskussionen, Gruppenprojekte, Community (PLC)

Aufgaben Dozentenarbeitsgruppe

. | 1]
\q) ‘.o >

Mitarbeiter Andere

Schulverwaltung und - Clubs, Studiengruppen und
entwicklung auBerschulische Aktivitdten

Abbrechen



Ein Team erstellen

Gib deinen Namen fiir das Team
ein. Gehe dabei nach folgendem
Muster vor:

6a Naturwissenschaft VE

Klasse

?

Fach

Lehrzeichen

/1

L 19/20
,\/

\

Lehrerktirzel
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Team erstellen

Lehrer sind Besitzer des Kursteams und Schiler nehmen als Mitglieder teil. Jedes Kursteam erlaubt es
lhnen, Aufgaben und Quizze zu erstellen, Schilerfeedback aufzuzeichnen sowie lhren Schiilern einen
privaten Bereich fur Notizen im Kursnotizbuch bereitzustellen.

Name

6a Naturwissenschaft VEL 19/20 ®

N Schuljahr

/

AN

Lehrzeichen

Lehrzeichen

Bei Gruppen, die aus mehreren Klassen bestehen,
schreibe diese nacheinander ohne Lehrzeichen zu

MS Teams

beginn auf. Bsp.: 6ai Naturwissenschaften VEL 19/20

Beschreibung {optional)

Team mit einem vorhandenen Team als Vorlage erstellen
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Ein Team erstellen

Gib nun bei den , Kursteilnehmer”
die Schilerinnen und Schiiler
deiner Klasse oder Gruppe ein.

Benutzer zu ,6a Naturwissenschaft VEL 19/20" hinzufiigen

Kursteilnehmer  Lehrer
——

Wenn ihr die ersten Buchstaben e
des Namen eingebt, sollte die/der
Schilerin/Schiiler von MS Teams
erkannt und vorgeschlagen
werden. Uber ,Hinzufligen” wird
Name zu deinem Team
hinzugefiigt.

MS Teams



Ein Team erstellen

Uber ,SchlieBen” wird der
Vorgang abgeschlossen.

MS Teams
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Benutzer zu ..6a Naturwissenschaft VEL 19/20" hinzufiigen

Kursteilnehmer  Lehrer
——

Studenten suchen

Beginnen Sie, einen Namen einzugeben, um eine Gruppe, eine Verteilerliste oder eine Person an lhrer
Schule auszuwahlen.

Luke Skywalker
LUKESKYWALKER

LS hed




Organisation deines Teams: O

Kanale erstellen Me
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= Suchen oder Befehl eingeben
< Alle Teams n Allgemein Beitrige Dateien Kursnotizbuch Aufgaben MNoten @ Team
6a Naturwissenschaft VEL 1...
Willkommen bei 6a Naturwissenschaft VEL 19/20
Allgemein . . i . .
Wiéhlen Sie aus, wo Sie beginnen méchten
|
A i
Kursmaterialien hochladen Hilfe und Schulungen suchen
= Markus Veleba hat Luke Skywalker zum Team hinzugefiigt.
Meue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwihnen @ ein.
B
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