MS TEAMS TUTORIAL

Teams Aufgaben
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Teams Kanale

Um eure Klasse besser zu strukturieren kéonnt ihr zu
verschiedenen Themengebieten Kanale erstellen

n Allgemein Beitrige |

&« Antworten . .
' v ‘ Kickt dazu auf die 3 Punkte neben
o e B marvemien | euren Teamnamen

TR Allgemein
=) Kanal hinzufiigen
Kalender & Mitglied hinzufagen

%2 Team verlassen

& Team bearbeiten
@ Link zum Team erhalten

{J Tags verwalten

Und dann auf Kanal hinzufliigen

] Physik gestartet

i Team lgschen

Alle reduzieren

Markus Veleba
M\I’ arkus velel
Hallo

MS Teams
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Teams Kanale

Kanal fiir Team ,6a Naturwissenschaft VEL 19/20" erstellen Unter N Ka nalna me”
Kanalname kannst du das
Thermodynamik &)

Themengebiet
Beschreibung (optional) benen nen

Warmeenergie, Temperatur,

Datenschutz

Standard - fiir alle Teammitglieder zuganglich v (1)

C] Diesen Kanal autornatisch in der Kanalliste aller Benutzer anzeigen

MS Teams
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Teams Kanale

m Thermodynamik Beitriige Dat

6a Naturwissenschaft VEL 1... -

Nun wird das Themengebiet neben
LAllgemein” angezeigt.

emein

Dort kannst du Beitrage posten,
Dateien hochladen, ein Quiz
anhangen, usw.

Meue Unterhaltung. Geben Sie zur

OB DB G

H Ml © Zur Suche Text hier eingeben

MS Teams
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MOZART MUSIKGYMNASIUM
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Teams Aufgaben

Wir kdnnen in MS Teams den Schulern auch Aufgaben zuweisen.

Dazu 6ffnen wir zunachst das Office Programm, in dem die Schduler
die Aufgaben erledigen sollen.

MS Teams




Teams Aufgaben - Aufgabe @ Me
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£ suchen

Datei Start Einfugen Entwi — e s Uberprifen Ansicht Hilfe

‘K Ausschneiden

- B P = vi= v =y E=5= | A A s
o Calibri (Textidry © 24~ A A7 Aav Ay | IE v 1= i- ==zl 0 AaBbCcDe | AaBbCeDe AaBh(Ci AaBbCcl Aa I:S AsBbCcD AgBbCcDo AgBbCeDa AoBbCcDa AaBl
Kopieren

Einfugen F K U +ab 3 =E=== = o T Standard i Jberschrif... Uberschrif. | ital hwach h i
v X, X v £ - = == = g andard | TKein Lee... Uberschrif... Uberschrif... Tite Untertitel ~ Schwache... Hervorhe.. Intensive... Fi
“ < rormat ibertragen - z A ﬁ- = === i= f_d. [mm]
Zwischenablage Iy Schriftart Iy Absatz N Formatvorlagen
L |‘2-|‘1‘\-Ew‘1-|-2-|‘3-|-4w-5‘\-6-|‘7-|-aw-9-|-mw‘u-|‘12w-|3-|-14

~

- Erstelle deine Aufgabe im
gewiinschten Office Programm und Aufgabe-1
klicke oben links auf

- X

P2 T

Wie aktiviere ich automatisches Speichern?

~Automatisches Speichern”

Laden Sie die Datei einfach hoch. Wir speichern Ihre
Anderungen in Echtzeit.

OneDrive - Musisches Gymnasium Salzburg

- Wahle dann in der Mitte

- OneDrive - Persénlich
™ mag.wolfgang.schneeberger@outlook.com

- ,OneDrive — Musisches Gymnasium”

aus

MS Teams
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Teams Aufgaben - Aufgabe

ISCHES

Du musst das Dokument nun noch
benennen und dann ist es auf deinem
One Drive gespeichert

Jetzt weisen wir den Schiilern die
Aufgabe zu, und zwar so:

MS Teams
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Teams Aufgaben

Suchen oder Befehl eingeben

= S Um Aufgaben zu erstellen

7 Kurse suc hen Q
. . 17
1 klicke links auf ,Aufgaben
a °© a &2 Biologie VEL 19/20 2
LN amm :
» . TR -
' a 6a Physik VEL 19/20
i M Biologie Matura

o [ Wahle deine Klasse (Kurs)
aus

= A Zur Suche Text hier eingeben

MS Teams




Teams Aufgaben

Suchen oder Befehl eingeben

B 6a Naturwissenschaft VEL 19/... 235

Lieben Sie nicht auch einen leeren
Schreibtisch? Erstellen Sie hier lhre
Quiz erste Aufgabe.

Aufgzabe

Aus vorhandener

11:17

£ Zur Suche Text hier eingeben i ® == PV o peooo B2

MS Teams



Teams Aufgaben - Aufgabe

Neue Aufgabe

Titel (erforderlich)

TEST

{7 Kategorie hinzufiigen

Anweisungen

B /7 U Y~ = =

SCHREIBE 100x das WORT TEST IN DAS TESTDOKUMENﬂ

é Ressourcen hinzufiigen

Punkte
Keine Punkte

ﬁ Rubrik hinzufiigen

Zuweisen zu

3i Englisch SHB 19/20

Falligkeitsdatum

So., 5. Apr. 2020

Die Aufgabe wird sofort bereitgestellt, und verspatete Abgabe ist zuldssig. Bearbeiten

MS Teams

& Suchen oder Befehl eingeben

Gespeichert: 4. Apr, 12:52

Gib einen
Titel der
) Aufgabe ein.
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Musisches Gymnasium Salzburg ~ @ - O

Verwerfen Speichern m




Teams Aufgaben - Aufgabe
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= Suchen oder Befehl eingeben Musisches Gymnasium Salzburg ~ @ — (|

Neue Aufgabe

Titel (erforderlich)

TEST

{7 Kategorie hinzufiigen

Anweisungen

B 7 U~ = 2 &

SCHREIBE 100x das WORT TEST IN DAS TESTDOKUMENﬂ _

é Ressourcen hinzufiigen
Punkte
Keine Punkte

ﬁ Rubrik hinzufiigen

Zuweisen zu

3i Englisch SHB 19/20

Falligkeitsdatum
So., 5. Apr. 2020

Die Aufgabe wird sofort bereitgestellt, und verspatete Abgabe ist zuldssig. Bearbeiten

MS Teams

Unter
~Anweisung”
kannst du
deine
Aufgabe
genauer
beschreiben

Fallig um

23559

Gespeichert: 4. Apr, 12:52 Verwerfen Speichern m

(o




Teams Aufgaben - Aufgabe
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Neue Aufgabe

Titel (erforderlich)

TEST

B /7 U ¥~ = = &£

SCHREIBE 100x das WORT TEST IN DAS TESTDOKUMENﬂ

 Ressourcen hinzufiigen -

Punkte
Keine Punkte
@ Rubrik hinzufligen

Zuweisen zu

3i Englisch SHB 19/20

Falligkeitsdatum
S0, 5. Apr. 2020

Die Aufgabe wird sofort bereitgestellt, und verspitete Abgabe ist zuldssig. Bearbeiten

MS Teams
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Unter ,Ressourcen
hinzufligen” kannst du
deinen Schulerinnen
und Schulern dein
erstelltes
Aufgabendokument zur
Verfugung stellen.

Sie konnen auch leere
Dateien direkt in MS
Teams bearbeiten.
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Teams Aufgaben - Aufgabe

. X
OneDrive
@ Kursnotizbuch v ﬂ Name Geandert
@ Link
b Ausgemusterte User MS 365.xIsx 31. Mérz 2020

F Neue Datei ¢l:] Corona Rap.docx Gestern KI iC ke n u n a Uf
5 Teoms @]  MS Teams LOGIN Schiilertutorial (1).pptx 1. Apr. 2020 ”O ne D rlve ! un d Wa h I e
@  MS Teams LOGIN Schillertutorial.pptx 31, Mérz 2020 d | e VO rh er erste | Ite

& MS Teams Schiilertutorial.pptx 31. Mérz 2020
Aufgab
I:ii] Prasentation.pptx 2 . 19, Mérz 2020 u a e a u S ¢
VN TEST AUFGABE.docx - Heute
lh:] Template User Email (1).docx 31. Mérz 2020
l%l:] Template User Email.docx 30. Marz 2020

Von diesem Gerat hochladen Cancel

MS Teams




Teams Aufgaben - Aufgabe

“ Suchen oder Befehl eingeben

Neue Aufgabe

Titel (erforderlich)

TEST

SCHREIBE 100x das WORT TEST IN DAS TESTDOKUMENT

TEST AUFGABE.docx
mq Schiiler bearbeiten ihre eigene Kopie
@ Ressourcen hinzufiigen
Punkte
Keine Punkte -
ﬁ Rubrik hinzufiigen

Zuweisen zu

3i Englisch SHB 19/20 %] Alle schaler
Filligkeitsdatum Fillig um
50., 5. Apr. 2020 23:59

Die Aufgabe wird sofort bereitgestellt, und verspatete Abgabe ist zuldssig. Bearbeiten

MS Teams

Gespeichert: 4. Apr., 12:52 Verwerfen Speichern
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Zur Beurteilung
kédnnen Punkte
vergeben
werden.

Unter ,Rubrik
hinzufligen”
kannst du dir dein
eigenes
Beurteilungsraster
erstellen.
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Teams Aufgaben - Aufgabe

Suchen oder Befehl eingeben Musisches Gymnasium Salzburg - @ = (| X

A vitat Neue Aufgabe Gespeichert: 4. Apr,, 12:52 Verwerfen - Z u m A b S C h | u S S

: Titel (erforderlich) a u f "Z u We I Se n
% klicken

() Kategorie hinzufiigen

Anweisungen

Aufgaben
SCHREIBE 100x das WORT TEST IN DAS TESTDOKUMENT
a8
e ) TEST AUFGABEdocx
\ Schiiler bearbeiten ihre eigene Kopie

@ Ressourcen hinzufligen
1
. Punkte

Keine Punkte

ﬁ Rubrik hinzufligen D e n

Zuweisen zu

3i Englisch SHB 19/20 Abg a bete rm i n 3y Alle Schiiler o

- 1. kannst du Uber il u
d as 23:59 ©

Die Aufgabe wird sofort beYeitgestellt, und verspatete Ablgabe ist zulasswq Bearbeiten

Falligkeitsdatum
festlegen

So., 5. Apr. 2020

MS Teams




